GEM’'APPRENDRE

LE GUIDE METHODOLOGIQUE DU STAGIAIRE

« VAE :lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll(préciser le diplﬁme/certif visé) »

Introduction :

Présentation du guide et de son objectif d'accompagner le stagiaire
tout au long de sa demarche de VAE.

Explication du processus de la VAE et de son importance dans la
validation des compétences acquises par l'expérience professionnelle.
Présentation des etapes clés de la VAE et des principaux acteurs
impliqués.

Explication du cadre réglementaire et des reférentiels de certification.
Présentation des avantages et des enjeux de la VAE pour le stagiaire.

Présentation des criteres d'éligibilité pour engager une démarche de
VAE (expérience professionnelle, dipldmes préalables, etc.).
Explication du processus de recevabilité et des documents a fournir.

1l - Comprendre la VAE :

- Définition de la VAE et ses objectifs.
2 - Conditions d'accés a la VAE :
3 - Constitution du dossier de VAE :

Explication des €léments clés du dossier de VAE : description des
activités professionnelles, identification des compéetences, choix des
preuves, etc.

Conseils pour la rédaction des descriptions et des justificatifs.
Présentation des outils d'analyse des compétences et de collecte des

preuves.
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4 - Préparation de l'entretien avec le jury :

+ Présentation de l'entretien avec le jury : objectifs, déroulement,
attentes.

- Conseils pour la préparation de l'entretien : identification des points
forts, réponses aux questions probables, présentation orale des
compétences, etc.

- Proposition d'exercices d'entrainement a l’entretien.

5 - Suivi post-validation :

- Explication des démarches a entreprendre aprés la validation de la
VAE.

+ Présentation des possibilités d'évolution professionnelle suite a la
VAE.

« Recommandations pour la poursuite de la formation continue et du
développement des compétences.

6 - Ressources complémentaires :

- Bibliographie et réferences de guides, manuels et documents utiles
pour la VAE.

« Liens vers des sites internet pertinents.

- Informations sur les services de soutien et les organismes
d'accompagnement.

Conclusion :

- Rappel des étapes clés de la VAE et des principaux points abordés
dans le guide.

- Encouragement et motivation du stagiaire a entreprendre sa démarche
de VAE.

- Invitation a contacter l'accompagnateur ou le référent VAE pour toute
question ou besoin d'assistance supplémentaire.

Ce guide méthodologique peut étre adapte en fonction des spécificites de

la VAE et des criteres Qualiopi, ou de certification. Il est important de

veiller a fournir des informations claires, concises et accessibles pour

Actualisé le 05/01/2026



faciliter la comprehension du processus de la VAE et guider le stagiaire

tout au long de sa démarche.

« Les résultats dépendent de la décision du jury du certificateur. GEM’Apprendre accompagne
Jjusqu’a la présentation du dossier final et ’entretien. »
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